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1. РЕЕСТР ИНВЕСТИЦИОННЫХ ПОРТФЕЛЕЙ 
В Подсистеме «Aquilon Investment System» разработан режим, позволяющий распределять 

выделенные инвестиции на выполнение работ по заявкам в отчетном году. 
 
Для работы с данным режимом выберите пункт главного меню Подсистемы Управление 
инвестициями ⇒ Реестр инвестиционных портфелей. 
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(рис.1.1). 
В результате выбора данного пункта меню откроется окно «Реестр инвестиционных портфелей» 

Рисунок 1.1. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

В данном режиме реализованы следующие возможности: 
 создание инвестиционного портфеля (п.1.1.); 
 поиск ранее созданного инвестиционного портфеля по различным критериям; 
 групповой и одиночный документооборот (п.1.2.); 
 редактирование ранее созданных инвестиционных портфелей (п.1.3.); 
 создание новой версии инвестиционного портфеля; 
 экспорт списка инвестиционных портфелей в Microsoft Excel.  
 печать списка инвестиционных портфелей; 
 печать реестра инвестиционных портфелей (п.1.4.); 

Примечание: в данной документации описаны основные функции реестра 
инвестиционных проектов; функции поиска, создания новой версии портфеля, печать и 
выгрузка в Microsoft Excel списка портфелей см. в отдельной документации «Общие 
принципы работы с подсистемой». 

Настройка вида окна журнала 

Вы можете настроить вид окна «Реестр инвестиционных портфелей» (рис.1.1) по своему 
усмотрению: 

• изменить внешний вид таблицы записей; 
• скрыть панели инструментов; 
• отображать в таблице записей окна «Реестр инвестиционных портфелей» удаленные 

документы; 
• скрыть или отобразить панель Фильтр.  

Примечание: Подробно настройка вида окна журнала описана в отдельной документации 
«Общие принципы работы с подсистемой». 
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1.1. Создание инвестиционного портфеля 

1. В окне «Реестр инвестиционных портфелей» (рис.1.1) нажмите на клавишу [Insert] или 
кнопку  панели инструментов, или выберите пункт меню Портфель ⇒ Создать. 

 
2. В открывшемся окне (рис.1.2) выберите требуемый шаблон отображения инвестиционного 

портфеля и нажмите на кнопку <ОК>. (Шаблон определяет набор столбцов и строк в 
портфеле. Шаблоны настраиваются заранее перед формированием инвестиционного портфеля. 
Настройка шаблона описана в п.3. данной документации). 

 
Рисунок 1.2. 
 
 
 
 

 
3. Откроется окно «Инвестиционный портфель [Создание]» (рис.1.3). 

 

Рисунок 1.3. 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 В поле «Год планирования» выберите год, на который необходимо распределить 
выделенные инвестиции. По умолчанию проставляется текущий год. 

 Поля «Версия» и «Дата создания версии» заполняются автоматически. Данные поля не 
подлежат редактированию. 

 В поле «Тип портфеля» укажите тип инвестиционного портфеля, выбрав значение из 
локального словаря. Если Вы не укажете тип портфеля, то при обновлении портфеля 
появится окно предупреждения (рис.1.4).: 

 
Рисунок 1.4. 
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4. Нажмите на кнопку .  
В результате проделанных Вами действий запускается процесс формирования (обновления) 
инвестиционного портфеля, который займет некоторое время. В окне «Обновление 
портфеля» (рис. 1.5)  показывается прогресс. 
 

Рисунок 1.5 
 
 
 

 Внимание. При формировании инвестиционного портфеля производится поиск заявок в 
состоянии «Прошла контроль», у которых значения полей «Планируемый год» и 
«Тип портфеля» совпадают со значением поля «Год планирования» и «Тип 
портфеля» окна «Инвестиционный портфель» (рис.1.6). 

 
По завершении процесса окно «Инвестиционный портфель [Создание]» примет вид 
 (рис.1.6). 

 
Рисунок 1.6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Инвестиционный портфель организован следующим образом: 

1

− Столбцы – в соответствии с выбранным шаблоном отображения инвестиционного 
портфеля  

− Строки – заказчик. Отражаются подразделения организации, подавшие заявки на 
выделение инвестиций. 

− Ячейка на пересечении столбца и строки – содержит количество работ (скважин) и 
сумму по этим работам (скважинам). Работы по заявкам, попавшим в инвестиционный 
портфель, но не попадающим в столбцы по условиям шаблона отображения портфеля, 
включаются в столбец «Прочие». 

 
В сформированном инвестиционном портфеле доступны следующие функции: 

 просмотр заявок в портфеле за определенный период. Для этого в полях «Период» и 
«Значение» задайте требуемый временной промежуток. Вы можете просмотреть 
портфель за год, квартал или месяц. 
Примечание: Перечень элементов выпадающего списка поля «Значение» зависит от 

выбранного значения в поле «Период». 
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 Просмотр портфеля по количеству скважин. По умолчанию в ячейках портфеля 
отражается количество работ и стоимость по этим работам. Если Вы хотите, чтобы в 
портфеле отражалось количество скважин и стоимость работ по данным скважинам, 
выберите в указанном на рисунке 1.6.{1} поле значение «Скважины». 

 Печать инвестиционного портфеля. Для печати инвестиционного портфеля нажмите 
кнопку  на функциональной панели журнала (рис. 1.6{1}). 

 Поиск заявки в портфеле. Для поиска заявки в портфеле нажмите кнопку  на 
функциональной панели журнала (рис. 1.6{1}). Появится окно поиска: 

 

 
 

В предложенном окне введите номер заявки или номер скважины (предварительно 
отметив поле-опцию «Поиск по номеру скважины») и нажмите кнопку <Ок>. В 
портфеле выделится ячейка, в которой можно просмотреть искомую заявку. Просмотр 
заявки описан в п. 1.1.2.

 Просмотр лимитных сумм по всем шаблонам. Для просмотра дерева лимитных сумм по 
всем имеющимся шаблонам (см. п. Настройка шаблонов отображения портфеля и 
отчетных форм, связанных с портфелем)  нажмите кнопку  на функциональной панели 
журнала (рис. 1.6{1}). Появится окно «Шаблоны отображения портфеля» (рис. 1.7). 
Перемещаясь в левой части окна по шаблонам, в правой части Вы можете просмотреть 
дерево лимитных сумм для выбранного шаблона за заданный год планирования. 

 
Рисунок 1.7 
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 Редактирование значений критериев для расчета эффективности. Для того, чтобы 
изменить значения критериев, влияющих на расчет показателей заявок, нажмите кнопку 

  на функциональной панели журнала (рис. 1.6{1}). Появится окно «Значения 
критериев для расчета эффективности» (рис. 1.8). 

 
Рисунок 1.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Более подробно работа с данным справочником описана в отдельной документации 
«Справочники, используемые при работе с журналом заявок». 
Для перераспределения заявок по столбцам после внесения соответствующих изменений в 
значения критериев нажмите кнопку  на функциональной панели журнала (рис. 1.6{1}). 

5. Введите Лимитные суммы. Работа с лимитными суммами подробно описана в п.1.1.1.  
 
6. После ввода лимитных сумм для того, чтобы заявки были включены в инвестиционный 

портфель, необходимо запустить процесс автоматической оптимизации подбора заявок для 
включения в портфель. Для этого в поле «Алгоритм» из выпадающего списка выберите метод 
оптимизации портфеля и нажмите на кнопку . В поле «Алгоритм» отображаются 
основные алгоритмы, т.е. алгоритмы, для которых в режиме «Настройка расчетов» не 
указан родительский расчет. Если в поле «Алгоритм» указан расчет, являющийся 
родительским для других алгоритмов, то после нажатия кнопки  появится список 
этих алгоритмов (рис. 1.9): 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рисунок 1.9 

В этом случае процесс оптимизации можно провести в несколько этапов. Выделите галочками те 
этапы оптимизации, которые Вы хотите провести, и нажмите кнопку <Ок> для запуска процесса 
оптимизации. 
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Более подробно о настройке алгоритмов оптимизации см. в отдельной документации 
«Руководство системного программиста». 
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После запуска процесса оптимизации в соответствии с методом оптимизации для всех работ будет 
присвоено значение критерия оптимизации, по которому работы автоматически будут 
поделены на категории (рис.1.10). 

Рисунок 1.10. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Работы делятся на категории:  
«Включенные в портфель» - заявки, по которым на выполнение работ будут выделены 
средства, в портфеле выделены зеленым цветом; 
«Близкие к включению в портфель» - заявки, не включенные в портфель, но  являющиеся 
более приоритетными для включения, выделены желтым цветом; 
«Не включенные в портфель» - выделены красным цветом. Все загружаемые работы по 
заявкам до оптимизации инвестиционного портфеля относятся к категории «Не включенные в 
портфель». 

Критерий оптимизации – числовая величина, которая присваивается каждой заявке на 
основании проводимого метода оптимизации. По данной величине методы оптимизации 
определяют, какие заявки наиболее выгодно включить или не включать в инвестиционный 
портфель. 
Метод оптимизации – алгоритм, заданный в режиме «Настройка расчетов» (Справочники ⇒ 
Расчетные задачи ⇒ Настройка расчетов ⇒ Расчеты оптимизации). Использование метода 
оптимизации позволяет присвоить всем заявкам портфеля значение критерия оптимизации. Далее 
отбираются заявки с максимальным критерием оптимизации так, чтобы не превышались 
лимитные суммы, заданные по объединению в целом, по подразделениям объединения и по 
столбцам шаблона в указанные сроки. 
 
Внимание. При необходимости Вы можете изменить рассчитанный критерий оптимизации и 

категорию работ в режиме ручного ввода. Подробнее Вы можете прочитать в разделе 
1.1.3 данного документа. 

 
7. Если распределение заявок по категориям правильное, то для сохранения созданного 

инвестиционного портфеля закройте окно «Инвестиционный портфель [Создание]» при 
помощи клавиши [F10] или кнопки <OK>.  
Если распределение заявок требует анализа и доработок, то для работы в инвестиционном 
портфеле воспользуйтесь функциями, описанными в п. 1.1.1., п.1.1.2. и п. 1.1.3. 
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1.1.1.Ввод лимитных сумм 
В инвестиционном портфеле реализована возможность распределения лимитных сумм.  
Можно задать: 

- Общую лимитную сумму по всем видам затрат и заказчикам: для всего года, за 
каждый квартал, за каждый месяц (п.1.1.1.1.) 

- Общую лимитную сумму по каждому виду затрат: для всего года, за каждый 
квартал, за каждый месяц (п.1.1.1.2.) 

- Общую лимитную сумму по каждому заказчику: для всего года, за каждый квартал, 
за каждый месяц (п.1.1.1.3.) 

- Лимитную сумму по конкретному заказчику и виду затрат: для всего года, за 
каждый квартал, за каждый месяц (п.1.1.1.4.) 

 
 

Внимание. Для очистки введенных лимитных сумм по всему инвестиционному портфелю 
нажмите на кнопку . 

 
 

Ввод лимитных сумм можно произвести следующими способами: 
 
1. Посредством экранной формы «Лимитная сумма» (рис.1.12). Для этого в полях 

«Период» и «Значение» задайте период, за который Вы хотите ввести лимитные суммы 
и вызовите данную экранную форму двойным щелчком мыши по соответствующему 
полю формы «Инвестиционный портфель». 
 
Внимание.  Вводите лимитные суммы сначала за год, затем за квартал, и, наконец, за 

месяцы. Нельзя вводить лимитную сумму за квартал (месяц), если не задана 
лимитная сумма за год (квартал). В этом случае перед Вами откроется окно 
«Предупреждение» (рис.1.11). 

 

Рисунок 1.11 
 
 
                                          

 
Обратите внимание на то, что посредством экранной формы «Лимитная сумма» 
вводится лимитная сумма за период, указанный в полях «Период» и «Значение» 
(рис.1.10). 

 
Рисунок 1.12. 

 
 
 
 
 

 
В поле «Введите сумму, тыс. руб.» введите лимитную сумму для инвестиционного 
портфеля за период. Для сохранения введенной суммы нажмите на кнопку <ОК>, для 
отмены сохранения – на кнопку <Отмена>. 
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2. С помощью дерева лимитных сумм. Дерево лимитных сумм открывается следующим 

образом:  удерживая клавишу [Ctrl], щелкните два раза левой кнопкой мыши по 
соответствующему полю формы «Инвестиционный портфель». Откроется окно 
«Дерево лимитных сумм» (рис.1.14).  

 
В дереве лимитных сумм вводите сначала сумму за год, затем за кварталы, затем за 
месяцы. В дереве лимитных сумм нельзя ввести суммы за месяц, если не определены 
суммы за квартал и за год. При попытке ввести такую сумму будет выведено 
предупреждение (рис.1.13). 

 
Рисунок 1.13. 

 
 
 

 
В дереве лимитных сумм Вы можете определить годовую сумму выделяемых средств и 
разбить ее на периоды. 

Рисунок 1.14. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Установите курсор на ячейку напротив периода, за который Вы хотите ввести 
лимитную сумму и нажмите на клавишу [Enter] или дважды щелкните по ячейке 
левой кнопкой мыши.  

- Откроется окно «Лимитная сумма» (рис.1.12), в котором введите лимитную сумму.  
- Для сохранения введенной суммы нажмите на кнопку <ОК>, для отмены 

сохранения – на кнопку <Отмена>.  
 
В результате в соответствующем поле окна «Инвестиционный портфель» отразится 
введенная Вами лимитная сумма. 
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1.1.1.1. Ввод лимитной суммы по всем видам затрат и заказчикам 

Ввод лимитной суммы для всего инвестиционного портфеля осуществляется в поле «Сумма» 
окна «Инвестиционный портфель» (рис. 1.15). Введите лимитные суммы одним из 
вышеописанных способов. 

 
Рисунок 1.15. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.1.2. Ввод лимитной суммы по конкретному виду затрат 
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Ввод лимитной суммы по конкретному виду затрат (столбцу) инвестиционного портфеля 
осуществляется в поле отображения лимитной суммы для заданного столбца (рис.1.16{1}). 
Введите лимитные суммы одним из вышеописанных способов. 

Рисунок 1.16. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Если столбец поделен на несколько столбцов, и есть колокнка «Всего», то необходимо задать 
сначала лимитную сумму для данного столбца, а затем для тех, из которых складывается значение 
столбца «Всего». 
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1.1.1.3. Ввод лимитной суммы по заданному Заказчику 
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Ввод лимитной суммы по конкретному Заказчику (строке) инвестиционного портфеля 
осуществляется в поле отображения лимитной суммы для заданной строки (рис.1.17). Введите 
лимитные суммы одним из вышеописанных способов. 

 Рисунок 1.17. 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.1.4. Ввод лимитной суммы по заданному столбцу и Заказчику 

Ввод лимитной суммы по конкретному виду затрат (столбцу) и Заказчику (строке) 
инвестиционного портфеля осуществляется в ячейке пересечения (рис. 1.18{1}) в поле 
отображения лимитной суммы для пересечения строки и столбца (рис. 1.18{2}). 
Введите лимитные суммы одним из вышеописанных способов. 
 
 

1

2

Рисунок 1.18. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Для ввода лимитных сумм для пересечения строки и столбца должны быть введены все 
лимитные суммы за все периоды (год квартал, месяц) для рассматриваемого Заказчика 
(строки) и все лимитные суммы за все периоды (год квартал, месяц) для рассматриваемого 
направления инвестиций (столбца).  
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В противном случае при попытке ввести значение посредством экранной формы «Лимитные 
суммы» будет выдано окно предупреждения (рис. 1.19): 

Рисунок 1.19 
 
 
 
 
 

Если Вы вводите лимитные суммы посредством дерева лимитных сумм, то появится окно 
следующего вида (рис.1.20): 

 
Рисунок 1.20 
 
 
 
 
 

Примечание: кнопка <Дерево лимитных сумм> будет доступна, если в поле «Позволять 
открывать дерево лимитных сумм при ошибке» окна «Дерево лимитных 
сумм» (рис.1.14) Вы установите флажок. В этом случае при появлении окна 
предупреждения (рис.1.20) не закрывая дерева лимитных сумм по пересечению 
строки и столбца посредством кнопки <Дерево лимитных сумм> Вы можете 
вызвать дерево лимитных сумм для заданного направления и внести недостающие 
суммы.  

 
Для перехода между деревьями лимитных сумм используйте комбинацию клавиш 
[Ctrl]+F6. При необходимости Вы можете отключить возможность открытия окна 
«Дерево лимитных сумм» вышестоящего уровня из окна «Дерево лимитных сумм» 
нижестоящего уровня, для этого отключите поле-опцию «Позволять открывать 
дерево лимитных сумм при ошибке» (рис. 1.14) в окне «Дерево лимитных 
сумм» нижестоящего уровня.  
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1.1.2.Просмотр списка работ по заявкам(скважинам) 
В инвестиционном портфеле на пересечении столбца и строки отображается количество работ, 
включенных в данную ячейку, и суммы затрат по ним. В окне «Инвестиционный портфель» 
(рис.1.21) реализована возможность просмотра списка работ, включенных в рассматриваемую 
ячейку.  
 
Просмотреть можно список работ: 
 по заданному Заказчику (строке); 
 по заданному виду затрат (столбцу); 
 по заданному Заказчику и виду затрат (пересечение строки и столбца). 

Для просмотра списка работ по заданному Заказчику (строке): 

1. Щелкните левой кнопкой мыши по ячейке описания Заказчика (рис.1.21{1}). 
 
Рисунок 1.21. 

2

1

3

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
2. Откроется окно «Список работ» (рис.1.22). 

  
Рисунок 1.22. 
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 В поле «Заказчик» отражается выбранный Вами заказчик. 
 В группе полей «Сумма» отражаются  по порядку: лимитная сумма по данному Заказчику, 
сумма затрат включенных заявок в портфель (заявки зеленого цвета), сумма затрат 
близких к включеннию заявок в портфель (заявки желтого цвета), сумма затрат 
невключенных заявок в портфель (заявки красного цвета). 

 В поле «Сортировка по» Вы можете выбрать сортировку заявок в отображаемом списке. 
 Посредством кнопки  Вы можете произвести поиск заявки по номеру 
заявки или номеру скважины. 

 В нижней области отображается список заявок. Справа от списка заявок расположены 
кнопки для ручной оптимизации инвестиционного портфеля. (см. п.1.1.3.) 

3. Для просмотра списка работ по конкретной заявке (скважине) нажмите на «+» слева от 
описания заявки (скважины). 

 
4. В результате откроется список работ по выбранной заявке (скважине) (рис.1.23). 

 
Рисунок 1.23. 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Внимание: для просмотра информации по заявке установите курсор в списке заявок на нужную 
заявку и двойным щелчком откройте форму редактирования заявки. 
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Для просмотра списка работ по заявкам по заданному столбцу шаблона: щелкните левой 
кнопкой мыши по ячейке описания шаблона (рис. 1.21{2}). 

Появится окно со списком работ по заданному столбцу. Работа с данным окном аналогична окну 
рис. 1.22 

 
Рисунок 1.24 
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Для просмотра списка работ по заявкам (скважинам) по заданному Заказчику и столбцу 
шаблона: установите курсор на ячейку пересечения Заказчика и столбца шаблона (рис.1.21{3}) и 
нажмите на клавишу [Enter] или щелкните по ячейке пересечения Заказчика и столбца  левой 
кнопкой мыши. 

Появится окно со списком работ, включенных в рассматриваемую ячейку. Работа с данным окном 
аналогична окну рис. 1.22. 

Рисунок 1.25. 
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1.1.3.Процесс оптимизации заявок вручную 
Внимание. После проведения автоматической оптимизации при необходимости критерий 

оптимизации можно изменить вручную.  
  
 
Изменение рассчитанного критерия оптимизации 

Рассмотрим на примере. Вы хотите полностью исключить из портфеля заявку, близкую к 
включению в портфель (заявка желтого цвета), для этого: 
 
1. Откройте список работ заявке (рис. 1.26), для которой Вы хотите ввести новый критерий 

оптимизации (см. п.1.2.2.). 
             
Рисунок 1.26. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

2. Выделите заявку, щелкнув левой кнопкой мыши. 
 
3. Нажмите на кнопку нужного цвета (рис.1.26{1}). Цвет отражает категорию заявки. В данном 

случае, для исключения заявки из портфеля нажмите на красную кнопку. 
 
4. Откроется окно «Значение критерия оптимизации» (рис.1.27) 

 

 

Рисунок 1.27. 
 
 

 
 

 В поле «Начальное значение» отражается первоначальное рассчитанное значение 
критерия оптимизации. Поле не редактируется. 

 Поле «Введите значение критерия» доступно для ввода нового значения критерия 
оптимизации. Поле может принимать значение, ограниченное областью значений полей 
«Значение должно быть >» и «Значение должно быть <». 

 Поля «Значение должно быть >» и «Значение должно быть <» заполняются 
автоматически и не редактируются. 

 
5. Для сохранения нового значения критерия оптимизации нажмите на кнопку <ОК>, для 

отмены сохранения кнопку <Отмена>. 
6. В результате заявка перейдет в категорию «Не включенная в портфель». В окне «Список 

работ» (рис.1.26) заявка будет выделена красным цветом. 
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1.2. Правила документооборота 
Под документооборотом инвестиционного портфеля понимается изменение состояний портфеля. 
Состояние портфеля может принимать следующие значения: 
Создан – Данное состояние проставляется автоматически при сохранении портфеля. Портфель 

доступен для редактирования; 
Утвержден – Данное состояние проставляется при выполнении пользователем правила 

документооборота «Утвердить» (см. таблицу 6), портфель недоступен для 
редактирования. 

В архиве – данное состояние проставляется при выполнении пользователем правила 
документооборота «В архив» (см. таблицу 6), портфель недоступен для 
редактирования. 

 
Документооборот, производимый пользователем в окне «Реестр инвестиционных портфелей» 
(рис.1.1), осуществляется с помощью пункта меню Правила документооборота  или панели 
функций  Вы можете изменять текущее состояние созданного инвестиционного портфеля. В 
таблице 6 представлено назначение функциональных кнопок панели функций. 

Таблица 6. 
 

Кнопка Назначение Состояние заявки 

 

Данное правило документооборота доступно 
для всех портфелей, находящихся в состоянии 
«Создан» и должно быть выполнено в первую 
очередь после создания портфеля. Портфель 
блокируется для корректирования. 

Утвержден 

 

Если портфель был ошибочно переведена в 
состояние «Утвержден» или требуется 
корректировка портфеля, то выполните данное 
правило документооборота для отмены 
утверждения. Портфель примет состояние 
«Создан». 

Создан 

 

Данное правило документооборота становится 
доступным, если заявка находится в состоянии 
«Утвержден». При выполнении данного 
правила документооборота портфель 
переходит в состояние «В архиве». 

 

 
Если Вы хотите вернуть портфель из архива, 
выполните данное правило документооборота.  

 

Данное правило документооборота доступно 
для портфелей, находящихся в состоянии 
«Создан». При выполнении данного правила 
документооборота портфель помечается как 
удаленный, при необходимости его можно 
восстановить. 

Удален 

 
Восстановление удаленного портфеля Создан 
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Для того, чтобы изменить состояние инвестиционного портфеля: 

1. В окне «Реестр инвестиционных портфелей» произведите поиск портфеля (см. п.1.3). 
 
2. Установите курсор на выбранной записи о портфеле и нажмите на требуемую 

функциональную кнопку. 
 
Внимание. В режиме реализована возможность группового изменения состояния 

инвестиционных портфелей. Для этого перед нажатием на соответствующую 
кнопку панели функций выделите группу инвестиционных портфелей. 

 

1.3. Редактирование инвестиционного портфеля 

1. В окне «Реестр инвестиционных портфелей» произведите поиск инвестиционного портфеля, 
который Вы хотите отредактировать, и установите курсор на запись о портфеле . 
 

2. Нажмите на клавишу [F4] или кнопку  панели инструментов, или выберите в меню 
Портфель ⇒ Редактировать. 

 
3. Откроется окно «Режим работы с инвестиционными портфелями» (рис.1.28) 

 
 Рисунок 1.28. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 В поле «Заказчик» из выпадающего списка выберите наименование организации, по 
которой Вы хотите отредактировать данные о распределении инвестиций. 

 В поле «Шаблон» укажите требуемый шаблон отображения портфеля. 
 

Примечание. Если Вы хотите отредактировать инвестиционный портфель по всем 
заказчикам, то в поле «Заказчик» выберите значение – [все].  

 
 Установите флажок в поле-опции «Редактировать». 

 
Примечание. Если вы хотите просмотреть инвестиционный портфель без внесения в 

него изменений, проставьте флажок в поле-опции «Просмотр». 
 

4. В открывшемся окне «Инвестиционный портфель» (рис.1.29) внесите необходимые 
изменения: можете произвести: обновление портфеля, если были созданы новые заявки, то они 
будут включены в портфель; оптимизацию по новому алгоритму; изменить критерии 
оптимизации заявок и перевести заявки в другие категории и т.д. 
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.Рисунок 1.29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Примечание: Если Вы нажмете кнопку «Обновить портфель», то выйдет окно предупреждения 
(рис.1.30), в  котором акцентируется внимание на том, что перечень заявок, включенных в 
портфель, может отличаться от ранее сформированного. Это означает, что если в существующем 
портфеле был определенный набор заявок, при обновлении будет сформирован новый набор 
заявок, который может не совпадать с существующим, так как может быть использован другой 
шаблон и т.д. 
 

Рисунок 1.30. 
 
 
 
 

Для продолжения обновления инвестиционного портфеля нажмите на кнопку <Да>. 
 
5. Закройте окно с сохранением при помощи клавиши [F10] или кнопки <ОК>. Для закрытия 

окна без сохранения нажмите на клавишу [Esc] или кнопку <Отмена>.  
 
 

1.4. Печать реестра инвестиционных проектов 

 
Для печати реестра инвестиционных проектов разработан отдельный режим. Режим 
предназначен для формирования отчета «Реестр инвестиционных проектов». 
 
Для работы с данным режимом выберите пункт главного меню ПК Управление 
инвестициями ⇒ Печать реестра инвестиционных проектов. 
 
В результате выбора данного пункта меню откроется окно «Реестр инвестиционных 
проектов» (рис.1.31).  
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Рисунок 1.31 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

В данном режиме Вы можете: 
- сформировать отчет «Реестр инвестиционных проектов»; 
- выгрузить отчет в Microsoft Excel. 
- распечатать отчет посредством текстового редактора; 

 
Для того, чтобы сформировать отчет: 
 

1. Заполните все или часть параметров (рис.1.31{1}). Для этого  
 Выделите требуемую ячейку параметров в столбце «Значение»; 
 Щелкните левой кнопкой мыши по ячейке. Ячейка примет вид: для поля типа «Дата» 

, для поля, заполняемого посредством справочника , для 

поля, заполняемого посредством клавиатуры .  
2. Нажмите кнопку . Окно «Реестр инвестиционных проектов» примет вид (рис. 1.32.) 

 
Рисунок 1.32. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Для того, чтобы выгрузить отчет в Microsoft Excel нажмите кнопку . 
Примечание: печать и редактирование отчета удобнее осуществлять с помощью Microsoft Excel. 
Вы также можете распечатать отчет непосредственно из данного режима, нажав кнопку . 
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2. ЖУРНАЛ ИЗМЕНЕНИЯ ЗАЯВОК 

Если инвестиционный портфель утвержден, а включенные в него заявки требуют 
корректировки, то создаются новые версии заявок на выделение инвестиций, и составляется 
документ, в котором указывается какую заявку заменить на другую версию. Также может 
возникнуть необходимость в добавлении новых заявок в утвержденный портфель. 

 
Режим «Журнал изменения заявок» предназначен для составления документов на замену 

заявок на выделение инвестиций, включенных в инвестиционный портфель, на новые или 
откорректированные заявки.   
 

Для работы с данным режимом выберите пункт главного меню ПК Управление 
инвестициями ⇒ Журнал изменения заявок. 
 
Откроется окно «Журнал документов на изменение портфеля» (рис.2.1).  Структура окна 
журналов более подробно описана в отдельной документации «Общие принципы работы с ПК». 
 
В данном режиме реализованы следующие возможности: 
 формирование документов на изменение данных по заявке (п.2.1.); 
 формирование документов на изменение сумм по заявке (п.2.2.); 
 одиночный и групповой документооборот (п.2.3.); 
 поиск документов по различным критериям; 
 редактирование документов на изменение данных по заявке; 
 проведение экспорта документов в Microsoft Excel. 

 
ВНИМАНИЕ: если в заявке на выделение инвестиций, включенной в портфель, изменены только 

суммы, и заявка создана без использования смет, то воспользуйтесь режимом 
формирования документов на изменение сумм по заявке (см.п.2.2), где 
автоматически будут созданы версии заявок с новыми суммами затрат. 

 Если в заявке на выделение инвестиций изменяются виды затрат и сметы, то 
Вам необходимо создать новую версию заявки в журнале заявок, а затем 
воспользоваться режимом формирования документов на изменение данных по 
заявке (см.п.2.1). 

 
Рисунок 2.1. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 22



ПК «Aquilon Investment System»                       Руководство пользователя 

2.1. Создание документа на изменение данных по заявке 

Работа с данным режимом производится в том случае, если: 
- необходимо удалить заявку из утвержденного портфеля; 
- добавить новую заявку в утвержденный портфель; 
- заменить заявку на новую версию. 

 
Примечание: если в заявке изменились только суммы, и заявка была создана без использования 

смет, то воспользуйтесь режимом создания документа на изменение сумм по 
заявке (см. п.2.2. данной документации). 

Для создания документа на изменение данных по заявке: 
1. В окне «Документ изменения заявок» (рис.2.1) нажмите на клавишу [Insert], или  кнопку  

панели инструментов и выберите «Создать документ на изменение портфеля», или 
выберите пункт меню Документ ⇒ Создать документ на изменение портфеля. 

2. Откроется окно «Документ изменения заявок [Создание]» (рис.2.2), в котором заполните 

унок 2.2. 
основные параметры документа. 

Рис
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Поле «Номер» формируется автоматически согласно заданной последовательности, 

 » заполняются автоматически текущими значениями. При 

 посредством реестра инвестиционных 

 
 т изменения по заявкам на 

3. Зап

жденного инвестиционного портфеля,   

вержденный портфель, включенной в портфель, на 

1

доступно для редактирования; 
Поля «Дата создания» и «Год
необходимости значения полей можно изменить. 
Поле «Портфель» заполняется пользователем 
портфелей, в котором отображаются утвержденные портфели за указанный год 
планирования в поле «Год». Поле обяательно для заполнения. 
В поле «Заказчик» укажите организацию, которая направляе
выделение инвестиций. Заполнение данного поля возможно с помощью справочника 
«Организационные единицы» (Справочники ⇒ Организационные единицы). 
олните раздел «Список заявок и работ» (рис.2.2{1}).  

Данный раздел позволяет: 
 удалить заявку из утвер
 добавить новую заявку в портфель, 
 заменить заявку, включенную в ут

новую версию заявки. 
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Для удаления заявки из утвержденного инвестиционного портфеля нажмите на кнопку 

. При этом откроется окно «Список заявок, включенных в портфель<> года (версия 
…)» (рис.2.3), в котором произведите поиск требуемой заявки. Как организовать поиск заявки 
в журнале заявок Вы можете прочитать в разделе «Журнал заявок на выделение инвестиции» в 
отдельной документации. 

 
Рисунок 2.3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Подтвердите выбор заявки нажатием на клавишу [Enter] или двойным щелчком левой кнопки 
мыши. При этом в окне «Документ изменения заявок» (рис.2.4) в разделе «Список заявок и 
работ» появится запись в столбце «Заявка из портфеля» и в нижней левой части окна 
отразятся значения критериев выбранной заявки (рис.2.4{1}). 

 Рисунок 2.4. 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

В этом случае столбец «Новая заявка(или новая версия)» не заполняется. В результате 
выполненных действий после утверждения документа на изменение заявок указанная заявка на 
выделение инвестиций из указанного портфеля будет удалена. 
Примечание. Для исключения заявки из раздела «Список заявок и работ» нажмите на 

кнопку . 
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Для добавления заявки, не вошедшей в портфель, нажмите на кнопку . При этом 
откроется окно «Список заявок на <> год» (рис.2.5), содержащее список всех заявок, 
находящихся в состоянии «Пройдена контроль» за рассматриваемый год от заданного заказчика. 
Произведите  поиск требуемой заявки. 

 

 

Рисунок 2.5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Подтвердите выбор заявки нажатием на клавишу [Enter] или двойным щелчком левой кнопки 
мыши. При этом в окне «Документ изменения заявок» (рис.2.6) в разделе «Список заявок и 
работ» появится запись в столбце «Новая заявка (или новая версия)» и в нижней правой части 
окна отразятся значения критериев выбранной заявки (рис.2.6 {1}). 
Примечание: если выбранная заявка или ее версия включена в какой-либо документ на изменение 

заявок или в портфель, то появится окно предупреждения. 

Рисунок 2.6 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
В этом случае столбец «Заявка из портфеля» не заполняется. В результате выполненных 
действий после утверждения документа на изменение заявок указанная заявка на выделение 
инвестиций будет добавлена в портфель. 
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Для замены заявки на новую версию нажмите на кнопку  и из портфеля выберите заявку, 
которую необходимо заменить. Далее в разделе «Список заявок и работ» в столбце «Заявка из 

портфеля» установите курсор на выбранную из портфеля заявку, и нажмите на кнопку . В 
открывшемся окне «Поиск заявки с номером … и номером версии старше …», содержащим 
список версий указанной заявки, выберите нужную версию. 
Примечание: чтобы в списке появилась новая версия заявки на выделение инвестиций, 
необходимо в журнале заявок создать новую версию заявки и перевести ее в состояние «Пройдена 
контроль». 
 
Подтвердите выбор заявки нажатием на клавишу [Enter] или двойным щелчком левой кнопки 
мыши. При этом в окне «Документ изменения заявок» (рис.2.7) в разделе «Список заявок и 
работ» для выбранной записи в правом столбце «Новая заявка (или новая версия)» добавятся 
данные и в нижней правой части окна отразятся значения критериев выбранной заявки. 
 
Примечание: если выбранная заявка или ее версия включена в какой-либо документ на изменение 
заявок или в портфель, то появится окно предупреждения. 
 

 
Рисунок 2.7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Примечание. Для исключения новой версии заявки или новой заявки из раздела «Список 

заявок и работ» нажмите на кнопку . 
В результате выполненных действий после утверждения документа на изменение заявок 
заявка, указанная в столбце «Заявка из портфеля», будет заменена будет заменена на новую 
указанную версию. 

 
Для каждого документа на изменение заявок можно использовать функцию проверки. Для этого в 
экранной форме «Документ изменения заявок» нажмите кнопку  (рис. 2.7). В открывшемся 
окне (рис.2.8) представлен перечень показателей, которые можно проверить. В нижней части окна 
отображается результат проверки. Если Вы хотите добавить какие-либо проверки, то 
воспользуйтесь режимом «Настройка расчета» (Справочники=>Расчетные задачи=>Настройка 
расчетов). В данном режиме в папке Расчеты\Условия проверки документов на изменение 
добавьте новую настройку, в которой укажите функцию проверки. После добавления новой 
настройки в окне (рис. 2.8) появится новая строка. Более подробное описание работы в режиме 
«Настройка расчетов» см. в отдельной документации. 
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Рисунок 2.8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. После указания всех удаляемых, добавляемых и заменяемых заявок на выделение инвестиций 

сохраните документ (клавиша [F10] или кнопка <ОК>). 
 
После сохранения документ на изменение заявок подлежит утверждению (см. п. 2.5. Правила 
документооборота). 

Особенности отображения заявок в окне «Документ изменения заявок» 

В разделе «Список заявок и работ» окна «Документ изменения заявок» (рис.2.9) следующие 
особенности отображения заявок: 

 Если в столбце «Заявка из портфеля» содержится запись, а столбец «Новая заявка (или 
новая версия)» по данной строке пуст, то рассматриваемый документ предлагается 
удалить из портфеля. 

 В случае, когда столбец «Заявка из портфеля» пуст, а столбец «Новая заявка (или 
новая версия)» содержит запись, то в создаваемом документе на внесение изменений Вы 
добавили новую заявку. 

 Если оба столбца содержат значения, то в создаваемом Вами документе Вы предлагаете 
заменить версию заявку, включенную в портфель, на новую версию этой же заявки или на 
новую заявку. 

 
Рисунок 2.9. 
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2.2. Создание документа на изменение сумм по заявке  

Внимание: данным режимом можно воспользоваться в том случае, если в заявке на выделение 
инвестиций, включенной в портфель, изменились только суммы, и в заявке не 
использовались сметы (пооперационное планирование). 

 
Для создания документа ни изменение сумм по заявке: 
1. В окне «Документ изменения заявок» (рис.2.1) нажмите кнопку  панели инструментов и  

выберите «Создать документ на изменение сумм». 
 
2. Откроется окно «Документ на изменение сумм затрат [Создание]» (рис 2.10.), в котором 

заполните основные параметры документа. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рисунок 2.10. 

 
 Поле «Номер» формируется автоматически согласно заданной последовательности, 

доступно для редактирования; 
 Поля «Дата создания» и «Год» заполняются автоматически текущими значениями. При 

необходимости значения полей можно изменить. 
 Поле «Портфель» заполняется пользователем посредством реестра инвестиционных 

портфелей, в котором отображаются утвержденные портфели за указанный год 
планирования в поле «Год». 

 В поле «Заказчик» укажите организацию, которая направляет изменения по заявкам на 
выделение инвестиций. Заполнение данного поля возможно с помощью справочника 
«Организационные единицы» (Справочники ⇒ Организационные единицы). 

 
 
 

3. Заполните раздел «Записи об изменении сумм затрат». Для этого нажмите кнопку  
(рис.2.8.), в открывшемся журнале заявок, включенных в указанный портфель, выберите 
заявку, по которой необходимо изменить суммы, и нажмите клавишу [Enter]. 
Окно «Документ на изменение сумм затрат» примет вид (рис. 2.11.): 
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Рисунок 2.11. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Установите курсор на вид работы, по которому необходимо изменить суммы, и нажмите 

кнопку . Откроется окно (рис.2.12.): 
 

Примечание: если Вы выбрали вид работ, при составлении которого использовались сметы, 
то кнопка изменения суммы будет недоступна. Для таких видов работ в скобках указано 
«Использована смета». 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рисунок 2.12 

  
Введите новую сумму затрат по выбранному виду работ и нажмите кнопку <Ок>. 

 
В результате выполненных действий в окне «Документ на изменение сумм затрат» (рис. 
2.11.) в столбце «Новая стоимость работы» отобразится введенная сумма. 
В нижней части экранной формы показывается общая сумма вносимых изменений. Если в 
результате изменений в портфеле сумма затрат уменьшается, то показывается 
отрицательное число. 

 
 
5. После всех сумм затрат сохраните документ (клавиша [F10] или кнопка <ОК>). 
 
После сохранения документ на изменение заявок подлежит утверждению (см. п. 2.3. Правила 
документооборота). 
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2.3. Правила документооборота 

Документ на изменение заявок должен пройти путь согласования и утверждения. В ПК путь 
согласования и утверждения фиксируется с помощью документооборота, под документооборотом 
документа на изменение заявок понимается изменение состояний документа. 

В окне «Документ изменения заявок»  сотрудник подразделения создает документ на 
изменение заявок и направляет его в управление для проверки (пользователь выполняет правило 
документооборота «Направить»). Все направленные документы на изменение заявок проходят 
контроль (пользователь выполняет правило документооборота «Пройти контроль»). Все 
пройденные контроль документы на изменение заявок должны быть утверждены (пользователь 
выполняет правило документооборота «Утвердить»). После выполнения данного 
документооборота при открытии утвержденного портфеля будут видны изменения в соответствии 
с утвержденными документами изменения заявок. 
 
Состояния документа изменения заявок могут принимать следующие значения: 
Создан – Данное состояние проставляется автоматически при сохранении документа на 

изменение заявок. Документ доступен для редактирования; 
Направлен – Данное состояние проставляется при выполнении пользователем правила 

документооборота «Направить» (см. таблицу 7). Документ недоступен для 
редактирования. 

Прошла контроль – Данное состояние проставляется при выполнении пользователем правила 
документооборота «Пройти контроль» (см. таблицу 7). Документ недоступен для 
редактирования. 

Утвержден  – Данное состояние проставляется при выполнении пользователем правила 
документооборота «Утвердить» (см. таблицу 7). Документ недоступен для 
редактирования. 

Удалена – Данное состояние проставляется при выполнении правила документооборота 
«Удалить». 

 
Документооборот, производимый пользователем в окне «Документ изменения заявок» (рис.2.1), 
осуществляется с помощью пункта меню Правила документооборота или панели функций. В 
таблице 7 представлено назначение кнопок панели документооборота. 
 

Таблица 7. 

Кнопка Назначение Состояние заявки 

 

Направление документа на изменение заявок на 
контроль. Данное правило документооборота 
доступно для всех документов, находящихся в 
состоянии «Создан» и должно быть выполнено в 
первую очередь после создания документа. 
Документ блокируется для корректирования 

Направлен 

 

Если документ после рассмотрения не прошел 
контроль, и он находится в состоянии 
«Направлен», то выполните данное правило 
документооборота для отмены направления. 
Документ  примет состояние «Создан» и его 
можно редактировать. 

Создан 

 

Данное правило документооборота становится 
доступным, если документ находится в 
состоянии «Направлен». При выполнении 

Пройден контроль 
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данного правила документооборота документ 
переходит в состояние «Пройден контроль».  

 

Если документ был ошибочно переведена в 
состояние «Пройден контроль», то выполните 
данное правило документооборота для отмены 
прохождения контроля. Документ  примет 
состояние «Направлен». 

Направлен 

 

Данное правило документооборота становится 
доступным, если документ находится в 
состоянии «Пройден контроль». При 
выполнении данного правила документооборота 
документ переходит в состояние «Утвержден» и 
при открытии портфеля видны изменения, 
проведенные в соответствии с документом  

Утвержден 

 

При выполнении данного документооборота в 
инвестиционном портфеле откатываются 
изменения, проведенные в соответствии с 
документом, а документ переходит в состояние 
«Пройден контроль». 

Пройден контроль 

 

Данное правило документооборота доступно для 
документов, находящихся в состоянии «Создан». 
При выполнении данного правила 
документооборота документ помечается как 
удаленный, при необходимости его можно 
восстановить. 

Удален 

 
Восстановление документа Создана 

 
 
Примечание: при выполнении правила документооборота «Утвердить» производится проверка 
документа на изменение заявок, в результате которого выводится в диалоговое окно. Если Вы 

хотите утвердить документ с указанными изменениями, то нажмите кнопку , документ 

примет состояние «Утвержден». В противном случае нажмите кнопку . 
Документ останется в состоянии «Направлен». 
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Для того, чтобы изменить состояние документа: 

1. В окне «Документ изменения заявок» (рис.2.1) произведите поиск заявки. 
 
2. Установите курсор на выбранной записи и нажмите на требуемую функциональную кнопку. 
 
Внимание. В режиме реализована возможность группового изменения состояния документов. Для 

чего перед нажатием на соответствующую кнопку панели функций выделите группу 
заявок. 
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3. НАСТРОЙКА ШАБЛОНОВ ОТОБРАЖЕНИЯ ПОРТФЕЛЯ И 
ОТЧЕТНЫХ ФОРМ, СВЯЗАННЫХ С ПОРТФЕЛЕМ 

3.1. Назначение режима 

При формировании портфеля часто возникает необходимость группировки работ заявок по 
различным критериям (направлениям инвестиций, видам работ, объемом затрат и т.д.). Для 
удобства работы пользователя при работе с инвестиционными портфелями реализован режим 
«Настройка отображения инвестиционных портфелей», позволяющий настроить шаблон 
инвестиционного портфеля. 

Вы можете настроить несколько шаблонов с различными условиями и наборами колонок и 
строк портфеля, а затем за отчетный год сформировать портфели по разным шаблонам и 
проанализировать. 

3.2. Работа с режимом 

Для работы с данным режимом выберите пункт главного меню подсистемы Управление 
инвестициями ⇒ Настройка отображения инвестиционных портфелей. 
 
Откроется окно «Шаблоны отображения портфеля» (рис.3.1).  
 

Рисунок 3.1. 
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се шаблоны, отображаемые в группе «Настройка шаблонов» (рис 3.1(2)), доступны при 
оздании инвестиционного портфеля при заполнении поля «Шаблон» (рис. 3.2): 

 
Рисунок 3.2 
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В данном окне (рис.3.1) реализованы следующие возможности: 
 создание группы шаблонов;  
 создание шаблона отображения инвестиционного портфеля; 

Шаблон отображения портфеля может быть создан в двух режимах: 
- с использованием автоматического фильтра (рекомендуемый режим для 

пользователя). 
- с использованием «ручного» фильтра (данный режим предназначен для 

пользователей, знакомых со структурой базы данных и основами SQL). 
 редактирование ранее созданных групп и шаблонов; 
 удаление ранее созданных групп и шаблонов; 
 перемещение объектов (групп и шаблонов) в другие группы; 
 добавление объектов (групп и шаблонов) в другие группы; 
 исключение объектов (групп и шаблонов) из группы. 

 
3.2.1. Создание группы шаблонов 
Создание группы шаблонов можно использовать для объединения шаблонов по какому-либо 
признаку. Если шаблонов очень много, группы шаблонов облегчают выбор шаблона при создании 
портфеля. 
 
Для создания группы шаблонов установите курсор на группу «Настройка шаблона» (рис 3.1(2)) и 
нажмите кнопку ->Группу или выберите пункт меню «Объект->Создать->Группу». В 
открывшемся окне «Группа объектов» укажите название группы и нажмите кнопку <Ок>. В 
созданной группе аналогично можно создавать подгруппы и шаблоны. 
 
3.2.2.  Создание шаблона отображения портфеля  

3.2.2.1. Создание шаблона отображения портфеля с использованием 
автоматического фильтра 

Принцип построения шаблона таков: создается шаблон, для шаблона создаются элементы, 
определяющие столбцы инвестиционного портфеля. Для столбцов задаются условия, по которым 
группируются виды работ, включаемые в портфель. 
 
Так как заявки и работы по заявке имеют такие атрибуты, как направление инвестиций, вид затрат, 
параметры заявки, параметры работы, то автоматический фильтр позволяет задавать следующие 
условия: 

 группировка по направлениям инвестиций; 
 группировка по видам затрат; 
 группировка по  параметрам заявки; 
 группировка по параметрам работы по заявке. 
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При формировании портфеля по шаблону будут отображены заданные столбцы, а в столбцах 
показаны работы, удовлетворяющие заданным в шаблоне для каждого столбца условиям. Если 
заявка, включенная в портфель, по условиям не попадает ни в один из столбцов, то такая заявка 
отобразится в столбце «Прочие». 
 
Рассмотрим создание шаблона отображения портфеля, в котором должны отобразиться заявки 
отдельно по направлениям инвестиций «КРС» и  «МУН, для направления «КРС» отобразить 
заявки отдельно с эффектом и без эффекта, а для направления «МУН» показать виды работ по 
заданному планируемому исполнителю  отдельно работы с затратами более 10000 и менее 10000 
для. 
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Действия пользователя должны быть следующими: 
- создать новый шаблон; 
- создать столбцы шаблона «КРС» и «МУН», задав соответствующие направления 

инвестиций; 
- для КРС создать столбцы «с эффектом» «без эффекта» и задать соответствующие условия; 
- для МУН создать столбцы «с эффектом» «без эффекта» и задать соответствующие 

условия; 
 
Для создания данного шаблона: 
1. В окне «Шаблоны отображения портфеля» установите курсор на группу «Настройка 

портфеля» или любую другую подгруппу (рис.3.1{2}). 
2. Нажмите на кнопку  панели инструментов (рис.3.1{1}) и выберите «Столбец» или выберите 

в меню Объект ⇒ Создать ⇒ Столбец, или нажмите на клавишу [Insert]. 
3. В появившемся окне «Шаблон отображения» (рис.3.3) заполните поля «Название» (например 

«Новый шаблон»), «Описание» и «Тип»= «Портфель». 
 
Рисунок 3.3 
 
 
 
 

Созданный шаблон отобразится в дереве шаблонов в той группе, в которой он был создан. 
 

4. Для сохранения созданного шаблона нажмите на клавишу [F10] или кнопку <ОК>. 
 
Для создания столбца «КРС»: 
 
1. В окне «Шаблоны отображения портфеля» (рис.3.4) щелкните левой кнопкой мыши по  

созданному шаблону «Новый шаблон» (рис.3.4{1}), нажмите на кнопку  панели 
инструментов и выберите «Столбец» или выберите в меню Объект ⇒ Создать ⇒ Столбец, 
или нажмите на клавишу [Insert] и в открывшемся списке выберите «Создать столбец». 

 
Рисунок 3.4. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
2. 
 

1
  
 
 

Откроется окно «Шаблон отображения [Создание]» (рис.3.5). 
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Рисунок 3.5. 
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3. В полях «Название» и «Описание» укажите «КРС». 
4. В поле «Тип» (рис. 3.5{1}) из выпадающего списка выберите группу «Направление 

инвестиций». В результате элементы этой группы отразятся в правой части окна «Шаблон 
отображения [Создание]» (рис. 3.5). 

5. Выберите элемент «Добывающие скважины» (Направление инвестиций ⇒ КРС ⇒ 
Добывающие скважины) (рис. 3.5{3}). 

6. Нажмите на кнопку  (рис. 3.5{2}). В результате выбранный Вами элемент отразится в 
левой части окна «Шаблон отображения [Создание]» (рис.3.6{1}). 

 
Рисунок 3.6. 
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2
римечание.  Для «Тип»= «Направление инвестиций» и «Тип»=
кнопки  заполняется раздел «Направления/затр
«Заявка» и «Тип»= «Работы по заявке» при наж
раздел «Параметры заявки/работы» (рис. 3.6{2}), 
«Значение». «Значение» может быть: текстовое
выбираемое из справочника; для числовых значени
«Сумма». 
 
Для того, чтобы удалить элемент из разделов 
«Параметры заявки/работы» шаблона, щелкните п

нажмите на кнопку  (рис. 3.6{2}). 

. Для сохранения созданного столбца нажмите на клавишу [F10] и
 
 
 
 
 
 

 «Виды затрат» при нажатии 
аты» (рис.3.6{1}), для «Тип»= 
атии кнопки  заполняется 
где можно задать «Условие» и 
; числовое; дата; значение, 
й можно проставлять признак 

 «Направления/затраты» и 
о нему левой кнопкой мыши и 

ли кнопку <ОК>. 
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Примечание: при формировании портфеля по данному шаблону в созданном  столбце «КРС» 
отобразятся все заявки, включенные в портфель с направлением инвестиций «КРС-
Добывающие скважины». 

  
Для создания столбца «С эффектом» (КРС ⇒ С эффектом): 
 
1. В окне «Шаблоны отображения портфеля» щелкните левой кнопкой мыши по столбцу  

«КРС» и создайте столбец. 
 
2. В открывшемся окне «Шаблон отображения [Создание]» в полях «Название» и «Описание» 

укажите «С эффектом». 
 
3. В поле «Тип» из выпадающего списка выберите группу «Работы по заявке». 
 
4. Выберите элемент «Эффективность работы». 
 
5. Нажмите на кнопку . В результате выбранный Вами элемент отразится в левой части окна 

«Шаблон отображения [Создание]» (рис.3.7{1}). 
 

Рисунок 3.7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1

6. В ячейке столбца «Условие» (рис 3.7{1}) укажите «=». 
 
7. В ячейке столбца «Значение»  выберите из выпадающего списка «С эффектом». 
 
8. Для сохранения созданного столбца нажмите на клавишу [F10] или кнопку <ОК>. 
 
Примечание.  Создание столбца «Без эффекта» (КРС ⇒ Без эффекта) производится аналогично 

созданию столбца «С эффектом» (КРС ⇒ С эффектом), но в ячейке столбца 
«Значение» необходимо выбрать из выпадающего списка «Без эффекта». 
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Для создания столбца «МУН»: 
 
1. В окне «Шаблоны отображения портфеля» щелкните левой кнопкой мыши по шаблону 

«Новый шаблон» и создайте столбец. 
 
2. В открывшемся окне «Шаблон отображения [Создание]» в полях «Название» и «Описание» 

укажите «МУН». 
 
3. В поле «Тип» из выпадающего списка выберите группу «Виды затрат». 
 
4. Выберите элемент «МУН». 
 
5. Нажмите на кнопку . В результате выбранный Вами элемент отразится в левой части окна 

«Шаблон отображения [Создание]» (рис3.8.{1}). 
 

Рисунок 3.8. 
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6. В ячейке столбца «Условие» укажите «=», для этого щелкните в ней дважды левой кнопкой 
мыши. Ячейка примет вид . Выберите из выпадающего списка требуемое условие. 

 
7. Для сохранения созданного столбца нажмите на клавишу [F10] или кнопку <ОК>. 
 
Для создания столбца «> 10000» (МУН ⇒ > 10000): 
 
1. В окне «Шаблоны отображения портфеля» щелкните левой кнопкой мыши по столбцу  

«МУН» и создайте столбец. 
 
2. В открывшемся окне «Шаблон отображения [Создание]» в полях «Название» и «Описание» 

укажите «> 10000». 
 
3. В поле «Тип» из выпадающего списка выберите группу «Работы по заявке». 
 
4. Выберите элемент «Затраты». 
 
5. Нажмите на кнопку . В результате выбранный Вами элемент отразится в левой части окна 

«Шаблон отображения [Создание]» (рис.3.9{1}). 
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Рисунок 3.9. 
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6. В ячейке столбца «Условие» (рис.3.9{1}) укажите «>». 
 
7. В ячейке столбца «Значение» укажите сумму затрат. 
 
ВНИМАНИЕ. Если Вы хотите, чтобы при отборе заявок, которые будут включены в портфель, 

учитывалась общая сумма затрат по работам, то проставьте флажок в поле-опцию 
«Сумма». В противном случае в условии будут учитываться суммы затрат, 
разбитые по датам.     

 
 
Для добавления в столбец «> 10000» критерия «Планируемый исполнитель»: 
 

 В поле «Тип» из выпадающего списка выберите группу «Работы по заявке». 
 Выберите элемент «Планируемый исполнитель». 

 
Рисунок 3.10. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

 В ячейке столбца «Условие» (рис.3.10{1}) укажите «=». 
 Заполните ячейку столбца «Значение», для этого щелкните в ней дважды левой кнопкой 
мыши. Ячейка примет вид . Выберите из справочника планируемого исполнителя.  

 
8. Для сохранения столбца «> 10000» нажмите на клавишу [F10] или кнопку <ОК>. 

Примечание.  Создание столбца «< 10000» (МУН ⇒ < 10000) производится аналогично 
созданию столбца «> 10000» (МУН ⇒ > 10000), но в ячейке столбца «Условие» 
необходимо выбрать из выпадающего списка «<». 
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В результате выполненных действий при создании инвестиционного портфеля, если Вы выберете 
созданный шаблон: 

- все заявки с направлением инвестиций «КРС-Добывающие скважины» с выставленным 
признаком «С эффектом» отразятся в первом столбце, с направлением инвестиций «КРС-
Добывающие скважины» с выставленным признаком «без эффекта» отразятся во втором 
столбце. При этом автоматически для столбца «КРС» формируется столбец «Всего». 

- все заявки с направлением инвестиций «МУН» с планируемым заказчиком и с суммой 
затрат более 10000 отразятся в третьем столбце, с направлением инвестиций «МУН» с 
планируемым заказчиком  и с суммой затрат менее 10000 отразятся в четвертом столбце. 
При этом автоматически для столбца «МУН» формируется столбец «Всего». 

- Остальные заявки отразятся в колонке «Прочие». 

3.3. Использование ручного фильтра в настройке шаблона 

 
Внимание.  Данный режим предназначен для пользователей, знакомых со структурой базы 

данных и основами SQL. 
 
 
Примечание.   В данном режиме реализовано несколько функций, облегчающих анализ и 

построение SQL-текста: 
 просмотр наименования объекта по его уникальному идентификатору; 
 показ объект по уникальному идентификатору; 
 вставка в SQL-текст текущего элемента уникального идентификатора 
объекта; 

 генерация и вставка текста запроса в соответствии с автоматическим 
фильтром. 

 
 
Для того, чтобы перейти из режима автоматической генерации SQL-текста в ручной режим: 
 
1. Нажмите на кнопку .  
 
2. Проставьте флажок в поле-опцию (рис.3.11{1}). В результате окно «Шаблон отображения» 

примет следующий вид, станут активными кнопки ,  (рис.3.11{4}). 
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Рисунок 3.11. 
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сунок 3.11{I} – SQL-текст вышестоящих элементов; 
сунок 3.11{II} – SQL-текст текущего элемента. 

 
римечание.  Если в поле-опции (рис. 3.11{1}) флажок не стоит, то р

SQL-текста открывается только на просмотр. 
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опку  (рис. 3.11{2}). 

я того, чтобы показать объект по уникальному идентификатор

ентификатор объекта в SQL-тексте (например, рис. 3.11{3}) и нажмите
}). 
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ъекта, установите курсор в то место SQL-текста, куда Вы хотит

ентификатор (рис.3.12{2}), и нажмите на кнопку  (рис.3.12{1}). 
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Рисунок 3.12. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
В открывшемся окне (рис.3.13) выберите требуемый тип объекта, например, «Направление 
инвестиций» и нажмите на кнопку <ОК>. 
 

Рисунок 3.13. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

В зависимости от выбранного типа объекта откроется соответствующий справочник, в котором 
выберите требуемое значение. 
 
 
Для того, чтобы сгенерировать и вставить текст запроса в соответствии с автоматическим 

фильтром, нажмите на кнопку  (рис.3.12{1}). 
 
 
Для того, чтобы просмотреть наименование объекта по уникальному идентификатору, 
выделите уникальный идентификатор объекта в SQL-тексте (например, рис. 3.12{2}) и нажмите на 

кнопку  (рис. 3.12{1}). 
 

Для того, чтобы показать объект по уникальному идентификатору, выделите уникальный 

идентификатор объекта в SQL-тексте (например, рис. 3.12{2}) и нажмите на кнопку  (рис. 3.12
{1}). 
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3.4. Дополнительные возможности 

Рисунок 3.14. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Вы можете изменить порядковый номер элементов шаблона, то есть поменять их местами, 
например, элементы «КРС с эффектом» и «КРС без эффекта» (рис.3.14{1}). Для этого: 

1

 щелкните левой кнопкой мыши по элементу, порядковый номер которого Вы хотите 
изменить; 

 не отпуская кнопку мыши, нажмите и удерживайте клавишу [Ctrl] и перетащите объект. 
При этом в нижней части окна «Шаблон отображения портфеля» (рис.3.15.{1}) 
отражается подсказка о выполняемом действии.    

  
Рисунок 3.15. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Для того, чтобы скопировать элемент из одного шаблона в другой, например, «КРС» из 
«Шаблона 2» в «Шаблон 1»: 

1

 щелкните левой кнопкой мыши по требуемому элементу,  
 не отпуская кнопку мыши, нажмите и удерживайте клавишу [Shift] и перетащите объект.  
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